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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PELAKSANAAN TUGAS AKHIR  

(KARYA TULIS ILMIAH, SKRIPSI, KARYA ILMIAH AKHIR DAN TESIS)  

PADA SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020 

DALAM MASA DARURAT PANDEMI COVID-19 

 

I. Pengertian 

Proses penyajian tulisan berupa Karya Tulis Ilmiah/ Skripsi/ Karya Ilmiah Akhir/ Tesis 

oleh mahasiswa yang merupakan tugas akhir. 

 

II. Tujuan 
1. Pelaksananaan administrasi yang berjalan lancer secara online dan digital 

2. Terlaksananya ujian secara daring dengan tertib 

 

III. Kebijakan 
1. Manual Organisasi Universitas Nahdlatul Ulama Surabaya 

2. Kalender Akademik 

 

IV. Pihak yang terkait 

1. Ka. Prodi 

2. Dosen pembimbing skripsi. 

3. Dosen koordinator seminar proposal dan seminar hasil penelitian. 

4. Dosen penguji. 

5. Staf admistrasi. 

6. Mahasiswa. 
 

V. Prosedur 

1. Mahasiswa memprogram mata kuliah tugas akhir. 

2. Mahasiswa menentukan bidang minat skripsi. 

3. Mahasiswa mengajukan judul Tugas Akhir. 

4. Dosen Koordinator TA melalukan pengecekan judul tugas akhir yang telah diajukan 

oleh Mahasiswa. Jika lolos dari cek plagiat maka dapat dilanjutkan penelitian. 

5. Mahasiswa membuat surat perijinan untuk melakukan pengambilan data awal yang 

diketahui Pembimbing dan atau Ketua Jurusan dengan cara mengunduh form melalui 

link yang telah tersedia pada masing-masing Prodi. 

6. Mahasiswa mulai menyusun Proposal dan melaksanakan ujian Proposal secara daring. 

7. Mahasiswa mulai menyusun Tugas akhir (KTI/Skripsi/KIA/Tesis). 

8. Mahasiswa melaksanakan bimbingan secara daring. 

9. Mahasiswa dengan  persetujuan  dosen  pembimbing dan  dosen  penguji menentukan 

jadwal ujian skripsi. 

10. Mahasiswa mendaftar  ujian skripsi ke bagian administrasi setelah menyelesaikan 

persyaratan administrasi untuk ujian. 

11. Mahasiswa melaksanakan ujian KTI/Skripsi/KIA/Tesis secara daring. 
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12. Mahasiswa mengunduh Form Berita Acara Tugas Akhir melalui link yang telah 

tersedia pada masing-masing Prodi dan diproses secara online. 

13. Mahasiswa mengunduh Form Penilaian dan diproses secara online. 

 

 

Alur : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 Tidak Lolos 
 

 

 
 Lolos 

Mahasiswa 

Memprogram mata 
kuliah tugas akhir 

Mahasiswa mengajukan 
judul 

Pengecekan 
Judul oleh 

Koordinator TA 

Mengunduh Surat 
Pengantar Pengambilan 

data awal 

1 

Menyusun Proposal 

Ujian Proposal (Secara 
daring) 

Menyusun 
KTI/Skripsi/KIA/Tesis 

1 

Bimbingan secara 
daring 

Ujian 
KTI/Skripsi/KIA/Tesis 

Secara daring 

Unduh Form Berita 
Acara Tugas Akhir 

Unduh Form Penilaian 

Selesai 
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